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TERMIN FÜR DIE VERTEILAKTION FESTLEGEN
Macht einen Termin aus, an dem alle Gruppenmitglieder anwesend sein können. 

STAPELN DER BOXEN UND PRÜFEN AUF VOLLSTÄNDIGKEIT
Nehmt alle Boxen aus den Versandkartons und stapelt sie zuerst nach Artikelnummern, so verhindert ihr langes 
Suchen. Dies ist auch der beste Moment, um die Lieferung mit Hilfe des Lieferscheins auf Vollständigkeit zu überprüfen.

VERTEILEN DER BOXEN AN DIE GRUPPENMITGLIEDER

Jetzt ordnet ihr die Boxen den einzelnen Gruppenmitgliedern zu. Am besten nehmt ihr dazu die Bestellübersicht, die ihr 
nach Bestellabgabe per Mail erhalten habt. Eine Person liest die Bestellung vor, eine andere stellt die genannten Boxen 
auf einen Stapel. Ihr könnt die Stapel dann mit Post-Its markieren („für Frida, für Tom, ...“).

VERTEILEN DER BOXEN AN DIE UNTERSTÜTZER:INNEN
Die Gruppenmitglieder erhalten die Boxen und ihre gedruckten Bestelllisten von dem:der Koordinator:in zurück. (Wenn die 
Gruppenmitglieder ihre Bestellungen online selbst in die digitale Bestellliste eingetragen haben, haben sie ihre Bestellübersicht 
bereits von FUNDMATE per Mail geschickt bekommen.) Dann werden die Boxen an die Unterstützer:innen verteilt. Dabei sammelt 
das Gruppenmitglied das Geld (Warenwert + Spende) ein und gibt es an den:die Koordinator:in weiter (bar oder per Überweisung).
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REKLAMATIONEN
Sollten Boxen falsch geliefert/bestellt sein 

oder sonstige Reklamationen eingehen, 
meldet euch einfach bei uns. Auch die 

Unterstützer:innen könnt ihr direkt an uns 
verweisen. Wir finden für alles eine Lösung!

ÜBERWEISUNG
Bitte überweist den Rechnungsbetrag 

innerhalb von 2 Wochen nach Erhalt der 
Lieferung. Die Spende für euer Projekt 

behaltet ihr direkt, sie ist auf der 
Rechnung nicht enthalten.

NACHBESTELLUNGEN
Nachbestellungen sind 

bis 2 Monate nach 
Aktionsende ganz einfach 

über euren Account 
möglich.


